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	Найменування органу, установи куди подається скарга, адреса:
	Наприклад. Міністерство юстиції України
Поштова адреса: вул. Архітектора Городецького, буд. 13, м. Київ, 01001

	Скаржник:
	Наприклад. Шевченко Тарас Іванович, 00.00.0000 року народження, адреса: ________________________________,
Тел.: 0000000000
Електронна пошта:



СКАРГА 
(про що або на що) 
Наприклад. на дії працівників органу держаної реєстрації актів цивільного стану 
Короткий виклад обставин того, що відбулося. Наприклад. 00.00.0000 року, я Шевченко Тарас Іванович, 00.00.0000 року народження, звернувся до Квітневого відділу державної реєстрації актів цивільного стану із заявою про видачу мені дублікату свідоцтва про шлюб. 
Обґрунтування скарги. Мотиви скарги. В даному блоці варто розписати чим та як працівники (наприклад) органу РАЦС порушили Ваші права. Чому працівники РАЦС не прийняли заяву тощо. 
Посилання на норми законодавства. Тут потрібно додати посилання на закони. Наприклад.  Повторна видача свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного стану здійснюється відділом державної реєстрації актів цивільного стану незалежно від місця державної реєстрації акту цивільного стану та місця проживання заявника (пункт 2 розділу IV Правил державної реєстрації актів цивільного стану в Україні).
Свідоцтва про державну реєстрацію актів цивільного стану можуть повторно видаватись представнику особи, яка має право на повторне отримання свідоцтва про державну реєстрацію акту цивільного стану, у разі подання довіреності, посвідченої відповідно до Закону України «Про нотаріат», або документа, що посвідчує повноваження такого представника, відповідно до Закону України «Про адвокатуру та адвокатську діяльність». Під час пред’явлення адвокатом ордера до нього обов’язково додається копія договору про надання правової допомоги, засвідчена у встановленому законодавством порядку (пункт 4 розділу IV Правил державної реєстрації актів цивільного стану в Україні).
Враховуючи вище викладене, -
ПРОШУ:
 (прохальна частина)

[bookmark: _GoBack]1) Розглянути мою скаргу по суті та вирішити питання щодо видачі повторно документу.
2) Зобов’язати працівники РАЦС надати пояснення щодо відмови у видачі повторно свідоцтва про шлюб. 
3) Про результати розгляду скарги та вжиті заходи повідомити на електронну пошту:________________.

Додатки:
1) Копія заяви про видачу дублікату свідоцтва про шлюб.
2) Квитанція про сплату мита за видачу повторно документа.

Скаржник										ПІБ
Дата

Викладені у скарзі відомості та наведені дані, ситуація є вигаданою та не має на меті когось образити або поширити чиїсь дані.

